
Образец 1. Как прописать способы для закупок  
(фрагмент положения о закупке)

<...>

Выбор поставщика (подрядчика, исполнителя) с целью заключения с ним договора на по-
ставку товаров, выполнение работ, оказание услуг для удовлетворения нужд Заказчика 
может осуществляться с помощью следующих процедур закупки:

1) закупка у единственного поставщика (подрядчика, исполнителя);

2) конкурс (открытый конкурс, конкурс в электронной форме, закрытый конкурс); 

3) аукцион (открытый аукцион, аукцион в электронной форме, закрытый аукцион); 

4) запрос котировок (запрос котировок в электронной форме, закрытый запрос котировок);

5) запрос предложений (запрос предложений в электронной форме, закрытый запрос 
предложений).

Положение о закупке должно содержать порядок, по которому проводите закупки у един-
ственного поставщика, и исчерпывающий перечень случаев, когда используете этот способ. 
Пропишите этот перечень, как на образце 2.

<...>

 
Образец 2. Как прописать перечень для закупок у единственного поставщика

<...>

Под закупкой у единственного поставщика (подрядчика, исполнителя) понимается закупка, 
при которой договор заключается напрямую с поставщиком (подрядчиком, исполнителем) 
без использования конкурентных процедур с учетом требований, установленных настоящим 
Положением о закупке.

Закупка у единственного поставщика (подрядчика, исполнителя) может осуществляться 
в случае, если:

1) заключается договор аренды недвижимого имущества;

2) заключается договор на оказание преподавательских услуг с физическим лицом;

… 

<...>

Больше экспертных материалов pro-goszakaz.ru�



Образец 3. Что прописать в положении о закупке про обеспечение заявок

<...>

Обеспечение заявки на участие в закупке предоставляется участником конкурентной за-
купки путем внесения денежных средств либо предоставления банковской гарантии. Выбор 
способа обеспечения осуществляется участником закупки.

Размер обеспечения указывается в извещении о закупке и в документации о закупке. Размер 
обеспечения не может превышать пять процентов начальной цены договора. 

Денежные средства, внесенные в качестве обеспечения заявки, подлежат возврату побе-
дителю процедуры закупки в срок не позднее пяти дней с момента заключения договора, 
а остальным участникам – в срок не позднее пяти дней с момента подведения итогов закупки.

<...>

 
Образец 4. Как установить в положении сроки для заключения договора

<...>

Договор с победителем или иным лицом, обязанным в соответствии с настоящим Положением 
заключить договор, заключается не ранее чем через десять дней и не позднее чем через 
двадцать дней с даты размещения в единой информационной системе итогового протокола, 
составленного по результатам конкурентной закупки. В случае необходимости одобрения 
органом управления заказчика в соответствии с законодательством Российской Федерации 
заключения договора или в случае обжалования в антимонопольном органе действий 
(бездействия) заказчика, комиссии по осуществлению конкурентной закупки, оператора 
электронной площадки договор должен быть заключен не позднее чем через пять дней 
с даты указанного одобрения или с даты вынесения решения антимонопольного органа 
по результатам обжалования действий (бездействия) заказчика, комиссии по осуществлению 
конкурентной закупки, оператора электронной площадки.

Договор с участником, обязанным заключить договор, заключается после предоставления 
таким участником обеспечения исполнения договора, соответствующего требованиям до-
кументации о закупке (если требование обеспечения исполнения договора предусмотрено 
заказчиком в документации о закупке).

В случае, если участник закупки, обязанный заключить договор, не предоставил заказчику 
в установленный срок подписанный договор либо не предоставил обеспечение исполнения 
договора, такой участник признается уклонившимся от заключения договора. В этом случае 
обеспечение заявки участнику не возвращается.

<...>
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Образец 5. Как установить порядок, по которому описываете  
предмет закупки

<...>

При описании в документации о конкурентной закупке предмета закупки заказчик должен 
руководствоваться следующими правилами:

1) в описании предмета закупки указываются функциональные характеристики (потреби-
тельские свойства), технические и качественные характеристики, а также эксплуатационные 
характеристики (при необходимости) предмета закупки;

2) в описание предмета закупки не должны включаться требования или указания в отноше-
нии товарных знаков, знаков обслуживания, фирменных наименований, патентов, полезных 
моделей, промышленных образцов, наименование страны происхождения товара, требования 
к товарам, информации, работам, услугам при условии, что такие требования влекут за собой 
необоснованное ограничение количества участников закупки, за исключением случаев, если 
не имеется другого способа, обеспечивающего более точное и четкое описание указанных 
характеристик предмета закупки;

3) в случае использования в описании предмета закупки указания на товарный знак не-
обходимо использовать слова «(или эквивалент)», за исключением случаев:

а) несовместимости товаров, на которых размещаются другие товарные знаки, и необходи-
мости обеспечения взаимодействия таких товаров с товарами, используемыми заказчиком;

б) закупок запасных частей и расходных материалов к машинам и оборудованию, исполь-
зуемым заказчиком, в соответствии с технической документацией на указанные машины 
и оборудование;

в) закупок товаров, необходимых для исполнения государственного или муниципального 
контракта;

г) закупок с указанием конкретных товарных знаков, знаков обслуживания, патентов, полез-
ных моделей, промышленных образцов, места происхождения товара, изготовителя товара, 
если это предусмотрено условиями международных договоров Российской Федерации или 
условиями договоров юридических лиц, указанных в части 2 статьи 1 Федерального закона 
от 18.07.2011 № 223-ФЗ «О закупках товаров, работ, услуг отдельными видами юридических 
лиц», в целях исполнения этими юридическими лицами обязательств по заключенным до-
говорам с юридическими лицами, в том числе иностранными юридическими лицами».

<...>
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Образец 6. Как зафиксировать в положении состав извещения  
о конкурентной закупке

<...>

В извещении об осуществлении конкурентной закупки должны быть указаны следующие 
сведения:

1) способ осуществления закупки;

2) наименование, место нахождения, почтовый адрес, адрес электронной почты, номер 
контактного телефона заказчика;

3) предмет договора с указанием количества поставляемого товара, объема выполняемой 
работы, оказываемой услуги, а также краткое описание предмета закупки (при необходимости);

4) место поставки товара, выполнения работы, оказания услуги;

5) сведения о начальной (максимальной) цене договора (цена лота) либо формула цены, 
устанавливающая правила расчета сумм, подлежащих уплате заказчиком поставщику (ис-
полнителю, подрядчику) в ходе исполнения договора, и максимальное значение цены до-
говора либо цена единицы товара, работы, услуги и максимальное значение цены договора;

6) срок, место и порядок предоставления документации о закупке, размер, порядок и сроки 
внесения платы, взимаемой заказчиком за предоставление данной документации, если такая 
плата установлена заказчиком, за исключением случаев предоставления документации 
о закупке в форме электронного документа;

7) порядок, дата начала, дата и время окончания срока подачи заявок на участие в закупке 
(этапах конкурентной закупки) и порядок подведения итогов конкурентной закупки (этапов 
конкурентной закупки);

8) адрес электронной площадки в информационно-телекоммуникационной сети Интернет 
(при осуществлении конкурентной закупки);

9) сведения о праве заказчика отказаться от проведения процедуры закупки;

10) сведения о предоставлении преференций в случае, если в соответствии с частью 8 ста-
тьи 3 Закона № 223-ФЗ Правительством установлен приоритет товаров российского про-
исхождения, работ, услуг, выполняемых, оказываемых российскими лицами, по отношению 
к товарам, происходящим из иностранного государства, работам, услугам, выполняемым, 
оказываемым иностранными лицами, а также особенности участия в закупке субъектов 
малого и среднего предпринимательства.

<...>
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Образец 7. Как указать в положении состав документации  
о закупке

<...>

В документации о закупке указываются следующие сведения:

1) требования к безопасности, качеству, техническим характеристикам, функциональным 
характеристикам (потребительским свойствам) товара, работы, услуги, к размерам, упаков-
ке, отгрузке товара, к результатам работы, установленные заказчиком и предусмотренные 
техническими регламентами в соответствии с законодательством Российской Федерации 
о техническом регулировании, документами, разрабатываемыми и применяемыми в нацио-
нальной системе стандартизации, принятыми в соответствии с законодательством Российской 
Федерации о стандартизации, иные требования, связанные с определением соответствия 
поставляемого товара, выполняемой работы, оказываемой услуги потребностям заказчика. 
Если заказчиком в документации о закупке не используются установленные в соответствии 
с законодательством Российской Федерации о техническом регулировании, законодатель-
ством Российской Федерации о стандартизации требования к безопасности, качеству, тех-
ническим характеристикам, функциональным характеристикам (потребительским свойствам) 
товара, работы, услуги, к размерам, упаковке, отгрузке товара, к результатам работы, в до-
кументации о закупке должно содержаться обоснование необходимости использования иных 
требований, связанных с определением соответствия поставляемого товара, выполняемой 
работы, оказываемой услуги потребностям заказчика;

2) требования к содержанию, форме, оформлению и составу заявки на участие в закупке;

3) требования к описанию участниками такой закупки поставляемого товара, который яв-
ляется предметом конкурентной закупки, его функциональных характеристик (потребитель-
ских свойств), его количественных и качественных характеристик, требования к описанию 
участниками такой закупки выполняемой работы, оказываемой услуги, которые являются 
предметом конкурентной закупки, их количественных и качественных характеристик;

4) место, условия и сроки (периоды) поставки товара, выполнения работы, оказания услуги;

5) сведения о начальной (максимальной) цене договора (цена лота) либо формула цены, 
устанавливающая правила расчета сумм, подлежащих уплате заказчиком поставщику (ис-
полнителю, подрядчику) в ходе исполнения договора, и максимальное значение цены до-
говора либо цена единицы товара, работы, услуги и максимальное значение цены договора;

6) форма, сроки и порядок оплаты товара, работы, услуги;

7) порядок формирования цены договора (цены лота) с учетом или без учета расходов на пере-
возку, страхование, уплату таможенных пошлин, налогов и других обязательных платежей;

8) порядок, дата начала, дата и время окончания срока подачи заявок на участие в закупке 
(этапах конкурентной закупки) и порядок подведения итогов такой закупки (этапов такой 
закупки);
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9) требования к участникам закупки;

10) требования к участникам такой закупки и привлекаемым ими субподрядчикам, соис-
полнителям и (или) изготовителям товара, являющегося предметом закупки, и перечень 
документов, представляемых участниками такой закупки для подтверждения их соответ-
ствия указанным требованиям, в случае закупки работ по проектированию, строительству, 
модернизации и ремонту особо опасных, технически сложных объектов капитального 
строительства и закупки товаров, работ, услуг, связанных с использованием атомной 
энергии;

11) формы, порядок, дата начала и дата окончания срока предоставления участникам за-
купки разъяснений положений документации о закупке;

12) дата рассмотрения предложений участников такой закупки и подведения итогов такой 
закупки;

13) критерии оценки и сопоставления заявок на участие в такой закупке;

14) порядок оценки и сопоставления заявок на участие в такой закупке;

15) описание предмета такой закупки;

16) размер обеспечения заявки на участие в закупке, срок и порядок его предоставления 
участником закупки и возврата заказчиком в случае, если заказчиком установлено требо-
вание обеспечения заявки на участие в закупке;

17) размер обеспечения исполнения договора, срок и порядок его предоставления лицом, 
с которым заключается договор, а также срок и порядок его возврата заказчиком в случае, 
если заказчиком установлено требование обеспечения исполнения договора;

18) сведения о праве заказчика отказаться от проведения процедуры закупки;

19) для предоставления приоритета товаров российского происхождения, работ, услуг, вы-
полняемых, оказываемых российскими лицами, при осуществлении закупок товаров, работ, 
услуг путем проведения конкурса, аукциона и иных способов закупки, за исключением 
закупки у единственного поставщика (исполнителя, подрядчика), по отношению к товарам, 
происходящим из иностранного государства, работам, услугам, выполняемым, оказывае-
мым иностранными лицами (далее – приоритет), в документацию о закупке включаются 
следующие сведения:

а) требование об указании (декларировании) участником закупки в заявке на участие в за-
купке (в соответствующей части заявки на участие в закупке, содержащей предложение 
о поставке товара) наименования страны происхождения поставляемых товаров;

б) положение об ответственности участников закупки за представление недостоверных 
сведений о стране происхождения товара, указанного в заявке на участие в закупке;

в) сведения о начальной (максимальной) цене единицы каждого товара, работы, услуги, 
являющихся предметом закупки;
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г) условие о том, что отсутствие в заявке на участие в закупке указания (декларирования) 
страны происхождения поставляемого товара не является основанием для отклонения за-
явки на участие в закупке и такая заявка рассматривается как содержащая предложение 
о поставке иностранных товаров;

д) условие о том, что для целей установления соотношения цены предлагаемых к поставке 
товаров российского и иностранного происхождения, цены выполнения работ, оказания 
услуг российскими и иностранными лицами в случаях, предусмотренных подпунктами «г» 
и «д» пункта 6 постановления Правительства от 16.09.2016 № 925 «О приоритете товаров 
российского происхождения, работ, услуг, выполняемых, оказываемых российскими лицами, 
по отношению к товарам, происходящим из иностранного государства, работам, услугам, 
выполняемым, оказываемым иностранными лицами», цена единицы каждого товара, работы, 
услуги определяется как произведение начальной (максимальной) цены единицы товара, 
работы, услуги, указанной в документации о закупке в соответствии с подпунктом «в» 
настоящего пункта, на коэффициент изменения начальной (максимальной) цены договора 
по результатам проведения закупки, определяемый как результат деления цены договора, 
по которой заключается договор, на начальную (максимальную) цену договора;

е) условие отнесения участника закупки к российским или иностранным лицам на осно-
вании документов участника закупки, содержащих информацию о месте его регистрации 
(для юридических лиц и индивидуальных предпринимателей), на основании документов, 
удостоверяющих личность (для физических лиц);

ж) указание страны происхождения поставляемого товара на основании сведений, содер-
жащихся в заявке на участие в закупке, представленной участником закупки, с которым 
заключается договор;

з) положение о заключении договора с участником закупки, который предложил такие 
же, как и победитель закупки, условия исполнения договора или предложение которого 
содержит лучшие условия исполнения договора, следующие после условий, предложенных 
победителем закупки, который признан уклонившимся от заключения договора;

и) условие о том, что при исполнении договора, заключенного с участником закупки, кото-
рому предоставлен приоритет в соответствии с постановлением Правительства от 16.09.2016 
№ 925, не допускается замена страны происхождения товаров, за исключением случая, 
когда в результате такой замены вместо иностранных товаров поставляются российские 
товары, при этом качество, технические и функциональные характеристики (потребитель-
ские свойства) таких товаров не должны уступать качеству и соответствующим техническим 
и функциональным характеристикам товаров, указанных в договоре.

<...>

� Госзаказ в вопросах и ответах №6, июнь 2018 года


