[bookmark: _GoBack]Требования к оформлению проектной работы по итоговой аттестации.
1. Общие положения
	1.1. Согласно части 14 статьи 76 Федерального закона от 29 декабря 2012 г. N273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации» освоение дополнительных профессиональных программ должно завершаться итоговой аттестацией обучающихся в форме, определяемой организацией, осуществляющей образовательную деятельность, самостоятельно.
	1.2. Общие требования к проведению итоговой аттестации определены в статье 59 Федерального закона от 29 декабря 2012 г. N 273-ФЗ "Об образовании в Российской Федерации" (далее - Федеральный закон N 273-ФЗ), согласно которой итоговая аттестация представляет собой форму оценки степени и уровня освоения обучающимися образовательной программы.
	1.3. Итоговая аттестация является обязательной для слушателей, завершающих обучение по дополнительным профессиональным программам (далее – ДПП) профессиональной переподготовки и повышения квалификации.
	1.4. Целью итоговой аттестации является установление уровня готовности слушателя к выполнению  новых профессиональных задач.
	1.5. Итоговая аттестация проводится на основе принципов объективности и независимости оценки качества подготовки обучающихся.
	1.6. Слушатели, успешно прошедшие итоговую аттестацию, получают соответствующие документы о квалификации, форму которых образовательная организация устанавливает самостоятельно: удостоверение о повышении квалификации, диплом о профессиональной переподготовке.
	1.7. Слушатели, не прошедшие итоговую аттестацию или получившие на итоговой аттестации неудовлетворительные результаты, вправе пройти повторно итоговую аттестацию в сроки, определяемые образовательной организацией.
	1.8. Слушателям, не прошедшим итоговую аттестацию или получившим на итоговой аттестации неудовлетворительные результаты, выдается справка об обучении или о периоде обучения по образцу, самостоятельно установленному образовательной организацией.
	1.9. Итоговая аттестация слушателей осуществляется аттестационной комиссией, созданной образовательной организацией в соответствии с локальными нормативными актами организации.
	1.10. Основные функции аттестационных комиссий:
	– комплексная оценка уровня знаний и умений, компетенции слушателей с учетом целей обучения, вида ДПП, установленных требований к результатам освоения программы;
	– рассмотрение вопросов о предоставлении слушателям по результатам освоения ДПП права заниматься профессиональной деятельностью в определенной области и (или) присвоении квалификации;
	– определение уровня освоения программ повышения квалификации.
	1.11. К итоговой аттестации допускается слушатель, не имеющий задолженности и в полном объеме выполнивший учебный план (индивидуальный учебный план) по ДПП. 
	1.12. Порядок проведения итоговых аттестационных испытаний разрабатывается организацией и доводится до сведения слушателей при приеме на обучение по ДПП.
	1.13. По результатам итоговой аттестации издается локальный нормативный акт организации об отчислении слушателя и о выдаче документа о квалификации (удостоверения о повышении квалификации, диплома о профессиональной переподготовке).
	1.14. Итоговая аттестация слушателей на курсах повышения квалификации проводится при завершении обучения по образовательной программе повышения квалификации в объеме от 72 до 108 часов. Допускаются слушатели, успешно прошедшие все текущие аттестационные испытания, предусмотренные учебным планом.
	1.15. Формой итоговой аттестации слушателей курсов повышения квалификации, в соответствии с учебными планами и программами, является проект. 
	1.16. Результаты итоговой аттестации определяются следующими оценками: «зачет», «незачет».
	

2. Структура и содержание проекта


	2.1. Структура текстовой части работы (проектной папки):
	– титульный лист (Приложение 1);
	– содержание;
	– введение;
	– основная часть, разбитая на главы (теоретическую и практическую) и параграфы;
	– заключение;
	– список источников;
	– приложения.
	Каждая часть (введение, основная часть (каждая глава), заключение) начинается с новой страницы.
	Счет нумерации страниц ведется с титульного листа, на котором цифры не проставляются.
	Общий объем работы – до 15 страниц.
	2.2. Тема проектной работы должна иметь четкие рамки исследуемой проблемы (недопустима как излишняя широта, так и узкая ограниченность); должна быть адекватна уровню ученической учебно-исследовательской работы (недопустимы как чрезмерная упрощенность, так и излишняя наукообразность).
	2.2. Введение включает:
	– Обоснование выбора темы исследования/актуальность проекта;
	– Цель работы;
	– Задачи
	– Гипотеза (для исследования);
	– Методы и методики (для исследования)/критерии результативности (для проекта). Определение критериев результативности – по каким главным параметрам реализованного проектного замысла автор планирует оценивать успешность проекта.
	2.3. Основная часть работы
Основная часть работы делится на две главы.
	Глава I – это обзор источников по проблеме исследования/по вопросу создания продукта проекта.
	В ИССЛЕДОВАНИИ Глава I представляет собой анализ литературы, других источников, то есть показывает многообразие, противоречивость взглядов в науке на проблему. Обязательны ссылки на источники при цитировании и подробном пересказе.
	В ПРОЕКТЕ Глава I представляет собой обзор литературы, других источников, описывающих процесс создания, использования аналогов создаваемому продукту. Обязательны ссылки на источники при цитировании и подробном пересказе.
	Глава может быть поделена на параграфы, каждый из которых должен быть озаглавлен.
	Объем главы не должен превышать 1/3 от общего объема работы.
2.4. Глава II – это описание практической части работы.
	В ИССЛЕДОВАНИИ в главе представлен план опытно-экспериментальной части, необходимые ресурсы; описание методов и методик со ссылками на источники; описание проводимых опытов и экспериментов; их результаты (таблицы, диаграммы и т.п.); описание результатов; первоначальные выводы по итогам проведенного исследования.
	Собственные данные – главный этап работы. Эту часть автор должен четко выделять и предъявлять, как собственную. Данные должны быть получены путем самостоятельного применения автором методики. В результате этого этапа автор показывает умение применять теоретические сведения на практике; освоение практического опыта работы с конкретным материалом; способность говорить «от первого лица» при работе с первоисточниками.
	Анализ полученных результатов. Здесь слушатель обобщает полученные данные, анализирует их, сравнивая как между собой, так и с взятыми из литературы; фиксирует новые знания, которые удалось получить.
	В ПРОЕКТЕ в главе представлен план работы над продуктом проекта; необходимые ресурсы; описание критериев результативности; поэтапное описание работы; результаты работы; описание опыта применения/использования продукта проекта; оценка продукта с применением критериев результативности.
	Практическая часть может включать в себя систему разработанных занятий, уроков, внеклассных форм работы, комплектов учебно-наглядных или учебно-методических пособий, описание опыта практической работы (отдельного педагога, системы обучения, воспитания конкретного образовательного учреждения) и т.п. с обоснованием их разработки и методическими указаниями по их применению.
	2.5. Заключение. Эта часть работы содержит краткое и четкое изложение выводов; анализа степени выполнения поставленных задач; проверки гипотезы (для исследования) или результатов использования/применения продукта (для проекта).
	ИССЛЕДОВАНИЕ
	На этом этапе автор дает ответы на вопросы, поставленные в цели и задачах работы. Полнота логической связи между целями, задачами, гипотезой и выводами является одним из главных достоинств работы.
	Целесообразно дать постановку задачи на развитие исследования на основе полученных знаний.
ПРОЕКТ
	Оценка эффективности и результативности. Общая оценка достигнутого результата, его сравнение с первоначальным замыслом, авторская оценка эффективности проекта и перспективы его дальнейшего развития.
	2.6. Список источников оформляется в алфавитной последовательности, в него вносится весь перечень изученной в процессе работы научной литературы, а также иных источников информации.
	2.7. Приложения - это таблицы, схемы, анкеты, графики, фотографии, описания опытов и др., разработанные и составленные автором работы, не включенные в основную часть во избежание превышения объема.
	Обязательны ссылки на использованные источники информации: печатных, рисованных, графических, фото-, видео-, музыкальных и электронных материалов.

3. Критерии оценки проекта/исследования

	№
	Критерии оценки проекта
	Уровни: высокий, средний, низкий

	1
	Степень актуальности поставленной проблемы
	

	2
	Теоретическая и  практическая ценность
 / исследовательской работы  
	

	3
	Качество содержания проектной /  исследовательской работы
	

	4
	Качество продукта проекта / исследования
	

	5
	Компетентность слушателя при защите работы
	



Приложение 1
Образец титульного листа

МИНИСТЕРСТВО ПРОСВЕЩЕНИЯ И НАУКИ КБР

ГБУ ДПО «ЦЕНТР НЕПРЕРЫВНОГО ПОВЫШЕНИЯ ПРОФЕССИОНАЛЬНОГО МАСТЕРСТВА ПЕДАГОГИЧЕСКИХ РАБОТНИКОВ»
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